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Po prijavi, korisnik bira neku od više opcija (modula) koji su prikazani u levom delu ekrana, 

vertikalno. Klikom na opciju Opšti šifarnici, ulazi se u modul šifarnika koji podržava funkciju 

održavanja najvažnijih (osnovnih) šifarnika koje paket koristi. U modulu šifarnika, na raspolaganju 

je nekoliko opcija raspoređenih vertikalnim menijem iznad izabranog modula. Te opcije su 

sledeće:    

Í Propisani šifarnici  

Í Tabela poreskih stopa  

Í Vrste objekata  

Í Propisani/Osnovni kontni plan  

Í Šifarnik banaka  

Í BizniSoft Dokumenta  

Í Spoljno-trgovinsko poslovanje   

Í Šifarnik valuta  

Í Kursna lista   

Í Preuzimanje kursne liste sa portala NBS  

Í Matični podaci – Klijenti  

Í Atributi klijenata  

Í Šifarnik opština   

Í Objekti firme     

Í Tabela računa automatskog knjiženja  

Í Tabela PDV računa  

Í Tabela računa datih i primljenih avansa  

Í Tabela računa finansijke operative  

Í Tabela računa PK-1 knjige  

Í Tabela računa KPO knjige  

Í Šifre plaćanja  

Í Šifarnik opština  

Í Šifarnik ostale analitike   

Í Objedinjeni šifarnik analitičkih partija   
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Í Tabela mesta troškova   

Í Tabela nosioca troškova   

Í Ključevi za raspodelu  

Í Tabela razlike u ceni internih prenosa  

Í Spisak komercijalista   

Í Vrste PDV prometa  

  

U svaki od navedenih šifarnika se, osim preko ovog modula, može ući na još jedan način. To se 

realizuje ili preko modula koji se primarno koristi ili direktnim pristupom na ekranu (npr. izbor 

firme i objekta).     

 

Propisani šifarnici 
  

U propisanim šifarnicima nalaze se Tabela poreskih stopa, Vrste objekata, Propisani kontni plan, 

Tarifni brojevi, Šifarnik banaka i Biznisoft dokumenta, uz napomenu da se Vrste objekata i Tabela 

tarifnih brojeva ne mogu menjati. BizniSoft dokumenta su dokumenta kreirana u BizniSoft-u: 

fakture, profakture, nalozi glavne knjige, servisni nalozi, radni nalozi proizvodnje, povraćaji – svi 

nalozi u sklopu Robno-trgovinskog poslovanja, Finansijskog poslovanja, Proizvodnje i Evidencije 

stalnih sredstava.    

  

Spoljnotrgovinsko poslovanje 
  

U ovom delu nalaze se Šifarnik valuta, Kursna lista, Sopstvena kursna lista. Klikom na funkciju 

Kursna lista pristupamo sajtu NBS ukoliko računar ima pristup Internetu. U okviru ove funkcije, 

čekiranjem F2-Izmene u dnu ekrana, pa F5-novi, nakon upisa datuma za koji želimo da 

prezumemo kursnu listu , kliknemo na polje Preuzmi NBS  i tako preuzmemo kursnu listu na taj 

datum. Klikom na NBS za period, preuzimamo kursnu listu za period koji odredimo. 
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Preuzimanje kursne liste sa portala NBS 

  

Objekti firme 
  

Objekti firme su jedan od elementarnih šifarnika Biznisoft programa. Ovu tabelu korsinik mora da 

popuni ispravno kako bi mogao da koristi program. Tip objekta određuje način evidencije zaliha. 

Nov objekat se otvara klikom na taster F5, gde se, u praznom redu, unose sledeći podaci: šifra 

objekta, naziv objekta, čekira se da li se vodi robno za taj objekat. Zatim se unose ostali podaci: 

sedište, adresa. Klikom na taster + u polju Tip objekta otvara se šifarnik – Vrste objekta koji 

određuje konto na kom se vode zalihe, odnosno, automatski nalog za knjiženje. Na primer, firme  

koje se bave prodajom robe na veliko koriste tip objekta 02. Firme koje pružaju usluge, takođe, 

otvaraju objekat tip 02 i kroz taj objekat fakturišu svoje usluge. Blagajničko poslovanje vodi se 

isključivo u okviru objetka blagajne tip 98.  
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Objekti firme 

  

BizniSoft Dokumenta 

  

U okviru ove funkcije, omogućeno je definisanje do 10 standardnih napomena za svaku vrstu 

dokumenta koji sadrži formu napomene. Klijent može da definiše za svaku vrstu dokumenta 10 

različitih napomena. Klikom na F2 Izmene, izborom funkcije odnosno dokumenta, unosom teksta 

u polje napomena i potvrdom operacije Ok/Upiši, napomena (ili više njih) će biti vidljiva u štampi 

dokumenta. Instrukcije o unosu napomene, potražite u okviru korisničkog uputstva Robno-

trgovinsko poslovanje.  
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Biznisoft Dokumenta 

  

Tabela računa automatskog knjiženja 
  

Ova tabela  sadrži sva konta automatskog knjiženja u okviru paketa. Sastoji se iz Šifre, 

Naziva/Opisa računa i Računa (Konta). Parametri koji su postavljeni u ovoj tabeli se mogu menjati, 

ali se preporučuje prethodna konsultacija sa administratorom. Klikom na simbol + u dnu forme 

ekrana, otvaramo nov red u koji se unose šifra i Naziv/Opis računa. Klikom na OK/UPIŠI/PRIMENI 

u donjem desnom uglu ekrana, automatski se primenjuju sve eventualne izmene ove tabele.   
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Šifarnik ostale analitike 
  

U šifarniku Ostale analitike unosi se sva ostala analitika koju ne čine kupci, dobavljači, objekti i 

radnici. Na primer, ukoliko se konto 2410 vodi po ostaloj analitici po bankama, u ovaj šifarnik se 

unose banke po kojima se primaju izvodi. U tabelu se unosi šifra, naziv analitike, adresa, mesto, 

broj računa i ostali podaci o analitici. Da bi se uneli podaci, postupa se po istom principu, klikom 

na F2 Izmene pa na znak „+“ ili preko tastera F5.    
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Tabela PDV računa 
  

Tabela PDV računa ažurira se dodavanjem vrednosti u levoj ili desnoj koloni UlazniPDV/Izlazni PDV.  

Selektujte kolonu u Tabeli računa, zatim kliknite na polje Dodaj ili Obriši kako bi vrednost bila uneta. Na 

osnovu konta koji postoje u ovoj tabeli, program formira nalog prilikom Obračuna poreza na dodatu 

vrednost. 
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Tabela Računa PK-1 knjige 
  
U modulu opšti šifarnici nalazi se Tabela računa PK-1 knjige, koju korisnik sam popunjava i na osnovu koje 

će se vršiti formiranje PK-1 knjige na osnovu prometa glavne knjige. U ovoj tabeli povezuju se konta glavne 

knjige sa kolonama PK-1.  
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Tabela Računa KPO knjige 

 

Po istom prinicipu, unosi se Tabela računa KPO knjige, kontima klase 6 koju korisnik sam popunjava i na 

osnovu koje će se vršiti evidencija naloga KPO knjige, bitno je definisati da je to tačan račun, potražna 

strana i izaberati koji je to prihod.   

   

Tabela mesta troškova 
  

Popunjavanje šifarnika Mesta troškova vrši se klikom na F2-Izmene, pa na taster F5, čime se otvara 

novi red u koji se unose: šifra, naziv mesta troška i eventualna napomena (klikom na simbol + 

otvara se polje za napomenu), tasterom enter ili strelicom na dole prelazi se u sledeći red. Kada 

se unesu sva mesta troškova klikne se na Ok/Upiši čime podaci ostaju upisani.    
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Tabela nosioca troškova 
  

Popunjavanje šifarnika Nosioca troškova vrši se po istom principu kao šifarnik Mesta troškova.  

  

Šifarnik plaćanja 

  

Šifarnik sadrži šifre plaćanja za dinarska plaćanja i šifre osnova naplate, palaćanja i prenosa u 

platnom prometu sa inostranstvom.    
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Vrste PDV prometa 
 

Vrste PDV Prometa predstavlja šifarnik u kom su specificirane sve specifične vrste vezane za PDV evidenciju 

kao i načini njihovih upisa u PP PDV obrascu.   
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