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BizniSoft v9.0     

                                                                                                                          

UVOZ PODATAKA IZ XLS/XLSX FAJLA U BizniSoft  

  
USLOVNO FORMATIRANJE TABELA  

 
 

  

Video uputstvo sa opisom sortiranja, filtriranja, grupisanja i uslovnog formatiranja kolona u 

ǘŀōŜƭŀƳŀ ƳƻȌŜǘŜ ǇƻƎƭŜŘŀǘƛ ƴŀ ǎƭŜŘŜŏŜƳ ƭƛƴƪǳ https://www.youtube.com/watch?v=UC_x3nq5Eyw 

  

  

 

 

Uvoz podataka iz Excel-a  

  

.ƛȊƴƛ{ƻŦǘ ǇǊǳȌŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ǳǾƻȊŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƛȊ ·[{κ·[{· ŦŀƧƭŀ Ǒǘƻ ƧŜ ƴŀǊƛőƛǘƻ znŀőŀƧƴƻ ǎŀ ǎǘŀƴƻǾƛǑǘŀ ƴƻǾƛƘ 

korisnika.  

 

Za adekvatan import podataka, neophodno je da korisnik pripremi podatke iz prethodne aplikacije ~ƛŦŀǊƴƛƪ 

ŀǊǘƛƪŀƭŀΣ tƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊŀ κ YǳǇŀŎŀ ƛ ŘƻōŀǾƭƧŀőŀ u XLS odnosno XLSX formatu.  
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  {ŀǾŜǘǳƧŜƳƻ ±ŀƳ Řŀ ǇǊŜǘƘƻŘƴƻ ƛȊǾǊǑƛǘŜ ǇǊƻǾŜǊǳ ǘŀōŜƭâ (u smislu ispravnosti podataka) ōǳŘǳŏƛ Řŀ ŏŜ 

od kvaliteta izvornog XLS/XLSX dokumenta zavisiti kasniji pravilan import podataka. Ukoliko nemate 

predznanje i praksu sa radom u Excel-u, molimo ±ŀǎ Řŀ ǎŜ ƪƻƴǎǳƭǘǳƧŜǘŜ ǎŀ ƴŀǑƛƳ ƪƻƭŜƎŀƳŀ ƛȊ ǘŜƘƴƛőƪŜ 

ǇƻŘǊǑƪŜ Ȋŀ ŘƻŘŀǘƴŜ ƛƴǎǘǊǳƪŎƛƧŜΗ  

 

 

 

 

 

Postupak uvoza Artikala 

 

tǊƛƭƛƪƻƳ ƳŀǇƛǊŀƴƧŀ ǇƻƭƧŀ ōƛŏŜ ŘƻǎǘǳǇƴŀ ǎŀƳƻ ƻƴŀ ƪƻƧŀ ǎǳ ǾƛŘƭƧƛǾŀ ǳ DǊƛŘ-ǳ ƛ ƻƴŀ ƴŀ ƪƻƧƛƳŀ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴ Ŧƻƪǳǎ ƛ ŜŘƛǘΣ 

Ǒǘƻ Ȋƴŀőƛ Řŀ ǳ ǘŀōŜƭŀƳŀ όŀǊǘƛƪƭƛΣ ǇŀǊǘƴŜǊƛύ ǇǊǾƻ ǘǊŜōŀ ƻƳƻƎǳŏƛǘƛ ǇǊƛƪŀȊ ǎǾƛƘ ǇƻƭƧŀ Alt + F1 όȊŀ ǑƛǊƛ ǇǊƛƪŀȊ ƪƻƭƻƴŀ ǳ Řƴǳ 

ekrana) i zatim pristupiti uvozu podataka. Naravno, podrazumeva se da izmena podataka F2-Izmene treba prethodno 

Řŀ ōǳŘŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴŀΦ  

 

 

Pod ǇǊŜǘǇƻǎǘŀǾƪƻƳ Řŀ ƧŜ ƻǘǾƻǊŜƴŀ ƴƻǾŀ ōŀȊŀ Ȋŀ ŦƛǊƳǳ ƛ Řŀ ƧŜ ǘŀōŜƭŀ ŀǊǘƛƪŀƭŀ ǇǊŀȊƴŀΣ ƴŀƧǇǊŜ őŜƪƛǊŀƧǘŜ ƻǇŎƛƧǳ ǳ Řƴǳ 

ekrana F2-Izmene ƪŀƪƻ ōƛǎǘŜ ƻƳƻƎǳŏƛƭƛ ǳǇƛǎ ŀ ȊŀǘƛƳ ǎŜ ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀƧǘŜ ǳ ǘŀōŜƭƛ ƛ ŘŜǎƴƛƳ ƪƭƛƪƻƳ ƛȊŀōŜǊƛǘŜ ƻǇŎƛƧǳ Uvezi iz 

Excela: 
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Nakon klika na izabranu opciju, ǇƻƧŀǾƛŏŜ ǎŜ ŜƪǊŀƴ Ȋŀ ƛȊōƻǊ ƭƻƪŀŎƛƧŜΦ YƭƛƪƻƳ ƴŀ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏǳ ƭƻƪŀŎƛƧǳ ƴŀ ǊŀőǳƴŀǊǳΣ 

ǎŜƭŜƪǘƻǾŀƴƧŜƳ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜΣ ǇƻǘǾǊŘƛǘŜ ǳǾƻȊ ƴŀ ǇƻƭƧŜ hǇŜƴ: 
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5ƻōƛŏŜǘŜ tǊŜƎƭŜŘ ·[{κ·[{· ǘŀōŜƭŜ: 

 

 



 

 5 

 

 

 

 

¦ ǎƭŜŘŜŏŜƳ ƪƻǊŀƪǳΣ ƻŘŀōǊŀŏŜǘŜ ƪƻƭƻƴŜ Ȋŀ ǳǾƻȊ ǇƻǎǘǳǇƪƻƳ ƳŀǇƛǊŀƴƧŀ ƪƻƭƻƴŀΦ Polje hōǊƛǑƛ ƳŀǇƛǊŀƴƧŀ je izuzetno 

koristan tasterΣ ōǳŘǳŏƛ Řŀ ōǊƛǑŜ ǇǊŜǘƘƻŘƴŜ ƪƻǊŀƪŜ ǳƪƻƭƛƪƻ ŘƻŚŜ Řƻ ƎǊŜǑƪŜ ǳ ǊŜŘƻǎƭŜŘǳ i izboru kolona!  
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Klikom na polje LƎƴƻǊƛǑƛ ǇǊǾƛ ǊŜŘ όƴŀǊŀƴŘȌŀǎǘŀ ǇƻȊŀŘƛƴŀ Ǉƻ ŘŜŦŀǳƭǘ-ǳ ŏŜ ƴŜǎǘŀǘƛ ƛȊ ǇǊƛƪŀȊŀύ ŀ program ŏŜ 

aktivacijom ove funkcionalnosti izostaviti prvi red iz izvorne tabele: 

 

 

 

Mapiranje kolona i priprema za dalji uvoz, vrǑƛ ǎŜ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ baziv artikla u tabeli iz pregleda a zatim ƛȊ ǇŀŘŀƧǳŏŜ 

ƭƛǎǘŜ ǎŜƭŜƪǘǳƧǘŜ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏǳ ǾǊŜŘƴƻǎǘΥ 
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½ŀǘƛƳ ǳ ǘŀōŜƭƛ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ŏŜƭƛƧǳ ǎŀ ƻōŜƭŜȌƧŜƳ ƪƻƭƻƴŜ ƧŜŘƛƴƛŎŀ ƳŜǊŜ ƛ Ǉƻ ƛǎǘƻƳ ǇǊƛƴŎƛǇǳ ƛȊŀōŜǊƛǘŜ Waw ƛȊ ǇŀŘŀƧǳŏŜ 

liste: 
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tǊŜƳŀ ƛǎǘƻƳ ǇǊƛƴŎƛǇǳΣ ǎŜƭŜƪǘǳƧǘŜ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜ ǾǊŜŘƴƻǎǘƛ ƛȊ ǘŀōŜƭŜ ǇǊŜƳŀ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜƳ ƴŀȊƛǾǳ 

ƪƻƭƻƴŜ ƛȊ ǇŀŘŀƧǳŏŜ ƭƛǎǘŜΥ 
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Nakon mapiranja kolona, klikom na funkciju Ok / Uvezi tabeluΣ ŀǳǘƻƳŀǘǎƪƛ ŏŜ ǎŜ ǳǇƛǎŀǘƛ ǳ ǘŀōŜƭǳ ǎǾa polja koje 

ste selektovali prilikom mapiranja:  
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tǊƛƭƛƪƻƳ ǳőƛǘŀǾŀƴƧŀ ǇƻŘŀǘŀƪŀΣ ƴŀ ŜƪǊŀƴǳ ŏŜ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛǘƛ tǊƻƎǊŜǎōŀǊΣ ǎŀőŜƪŀƧǘŜ Řŀ ǎŜ ǇǊƻŎŜǎ ǳǾƻȊŀ ȊŀǾǊǑƛΥ 
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Ovim postupkom je izuzetno ubrzano preuzimanje podataka, Ǒǘƻ ƧŜ ƴŀǊƻőƛǘƻ ȊƴŀőŀƧƴƻ Ȋŀ knjigovodstvene 

ŀƎŜƴŎƛƧŜ ƪƻŘ ƪƻƧƛƘ ǇƻǎǘƻƧƛ ǇƻǘǊŜōŀ Ȋŀ ǇǊŜǾƻŚŜƴƧŜƳ ǾŜƭƛƪƻƎ ōǊƻƧŀ ǑƛŦŀǊƴƛƪŀ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊŀ ƛ ŀǊǘƛƪŀƭŀ.  
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Postupak uvoza Partnera/Kupaca i dobavljaőŀ 

 

Analogno prethodnom postupkuΣ ƛǎǘŀ ŦǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘ ƻƳƻƎǳŏŜƴŀ ƧŜ ǳ ~ƛŦŀǊƴƛƪǳ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊŀ.  

5ŜǎƴƛƳ ƪƭƛƪƻƳ ƳƛǑŀΣ ƛȊōƻǊƻƳ ƻǇŎƛƧŜ ¦ǾŜȊƛ ƛȊ ·[{κ·[{· ƻƳƻƎǳŏŜƴ ƧŜ ǳǾƻȊ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƛȊ 9ȄŎŜƭ ŦŀƧƭŀ ǳ ǑƛŦŀǊƴƛƪ 

Poslovnih partnera. hōŀǾŜȊƴƻ őŜƪƛǊŀƧǘŜ F2-Izmene ǳ Řƴǳ ŜƪǊŀƴŀ ŀ ȊŀǘƛƳ ŘŜǎƴƛƳ ƪƭƛƪƻƳ ƳƛǑŀΣ ƻŘŀōŜǊƛǘŜ ƻǇŎƛƧǳ 

Uvezi iz Excela: 

  

 

  

 

aŀǇƛǊŀƴƧŜ ƪƻƭƻƴŀ ƛ ǇǊƛǇǊŜƳŀ Ȋŀ ŘŀƭƧƛ ǳǾƻȊΣ ǾǊǑƛ ǎŜ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ bŀȊƛǾ partnera ǳ ǘŀōŜƭƛ ƛȊ ǇǊŜƎƭŜŘŀ ŀ ȊŀǘƛƳ ƛȊ ǇŀŘŀƧǳŏŜ 

ƭƛǎǘŜ ǎŜƭŜƪǘǳƧǘŜ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏǳ ǾǊŜŘƴƻǎǘΥ 
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tƻ ȊŀǾǊǑŜǘƪǳ ƳŀǇƛǊŀƴƧŀ ƪƻƭƻƴŀΣ klikom na funkciju Ok/Uvezi tabelu, ǇƻƧŀǾƛŏŜ ǎŜ progres-bar ǇǊƛƭƛƪƻƳ ǳőƛǘŀǾŀƴƧŀ 

podataka. 
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Postupak uvoza podataka u Matiőnu knjigu radnika 

 

 

Lǎǘƛ ǇǊƛƴŎƛǇ ǾŀȌƛ ƛ Ȋŀ ǳǾƻȊ ǇƻŘŀǘŀƪŀ ƛȊ 9ȄŎŜƭ ·[{κ·[{· ŦŀƧƭŀ ǳ aŀǘƛőƴǳ ƪƴƧƛƎǳ ǊŀŘƴƛƪŀΦ !ƪǘƛǾƛǊŀƧǘŜ ǑƛǊƛ 

prikaz kolona Alt+F1 i ƻƳƻƎǳŏƛǘŜ ƛȊƳŜƴŜ F2-IzmeneΦ aŀǇƛǊŀƧǘŜ ƻŘƎƻǾŀǊŀƧǳŏŜ ƪƻƭƻƴŜΥ Wa.DΣ ƛƳŜ ƛ 

ǇǊŜȊƛƳŜΣ ƛƳŜ ǊƻŘƛǘŜƭƧŀΣ ŘŀǘǳƳ ǊƻŚŜƴƧŀΣ ōǊƻƧ ǘŜƪǳŏŜƎ Ǌŀőǳƴŀ ƛǘŘ ƛȊ ƛȊǾƻǊƴƻƎ 9ȄŎŜƭ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀ ŀ ȊŀǘƛƳ 

kliknite na polje Ok/Uvezi ovu tabelu: 
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Napredno podeģavanje tabela i uslovno formatiranje  

  

CǳƴƪŎƛƻƴŀƭƴƻǎǘ ƴŀǇǊŜŘƴƻƎ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŀ ǎǾƛƘ ǘŀōŜƭŀ ǳ .ƛȊƴƛ{ƻŦǘ-u iz menija na slici u nastavku dobija se desnim 

ƪƭƛƪƻƳ ƳƛǑŀ ς ǇƻȊƛŎƛƻƴƛǊŀƴƧŜƳ ǳ ƻŘǊŜŚŜƴƻƧ ƪƻƭƻƴƛΦ YƭƛƪƻƳ ƴŀ ¦ǎƭƻǾƴƻ ŦƻǊƳŀǘƛǊŀƴƧŜ ǘŀōŜƭŜΣ ƻǘǾƻǊƛŏŜ ǎŜ ǎǳǎŜŘƴƛ 

podmeniji:  
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Uslovno formatiranje ς tǊǳȌŀ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ƻōŜƭŜȌŀǾŀƴƧŀ ƪƻƭƻƴŀ ƴŀ ƻǎƴƻǾǳ ƻŘǊŜŚŜƴƛƘ ƪǊƛǘŜǊƛƧǳƳŀΦ  

  

Opcija Bojenje opsegaΣ ōƻƧƛ ƻǇǎŜƎ ƪƻƭƻƴŜ ǇǊŜƳŀ ǊŀǎǘǳŏŜƳ ƻŘƴƻǎƴƻ ƻǇŀŘŀƧǳŏŜƳ ƴƛȊǳ a formatiranu kolonu:  

 

  
  



 

 17 

  
 

Istu kolonu ƳƻȌŜƳƻ ŘƻŘŀǘƴƻ ǇǊƛƭŀƎƻŘƛǘƛ ƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ƻǇŎƛƧǳ Sortiraj po ovoj koloni ҨҧΥ 
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5ŜǎƴƛƳ ƪƭƛƪƻƳ ƳƛǑŀΣ ǇǊŜƪƻ ƻǇŎƛƧŜ ¦ǎƭƻǾƴƻ ŦƻǊƳŀǘƛǊŀƴƧŜΣ ȊŀǘƛƳ Ukloni pravila ǎŀ ƻǾŜ ƪƻƭƻƴŜΣ ōǊƛǑŜƳƻ ȊŀŘŀǘƻ 

formatiranje, a klikom na Ukloni sve sortove, ǾǊŀŏŀƳƻ ǎŜ ƴŀ ǇƻŘǊŀȊǳƳŜǾŀƴŀ ǇƻŘŜǑŀǾŀƴƧŀΦ  

 

 

Opcija Grafikoni podataka ǘŀƪƻŚŜ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ƛǎǘƛŎŀƴƧŜ ƴŀƧǾƛǑƛƘ ǾǊŜŘƴƻǎǘƛ ǳ ƻŘǊŜŚŜƴƻƧ ƪƻƭƻƴƛ: 
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Opcija Postavljanje ikona ǘŀƪƻŚŜ ǳȊƛƳŀ ǳ ƻōȊƛǊ ƴŀƧǾƛǑŜΣ ǇǊƻǎŜőƴŜ I vrednosti ispod proseka, ǇǊŜŘǎǘŀǾƭƧŀƧǳŏƛ ƛƘ 

odabranim simbolima:  
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Opcija Top/Zadnja pravila oōŜƭŜȌŀǾŀ ŜƴǘƛǘŜǘŜ ƪƻƧƛ ǎŜ ƴŀƭŀȊŜ ǳ ǇǊŜŘǾƛŚŜƴƻƳ ƻǇǎŜƎǳ - Top 10, Top 100 itd. 

 

  
  

 

 

 
  

 

Ukloni pravila sa ove kolone (ili svih kolona) ς uklanja formatiranja selektovane kolone ili svih kolona. Isti efekat 

ǎŜ ǇƻǎǘƛȌŜ ƛȊƭŀǎƪƻƳ ƛȊ ŀƪǘƛǾƴƻƎ ŜƪǊŀƴŀ ς ǇǊƻƎǊŀƳ ƴŜ őǳǾŀ ƛȊƳŜƴŜ ǳƪƻƭƛƪƻ se formatirana tabela ne ǎŀőǳǾŀΦ  

  

 

Uredi pravila formatiranja ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ŘŜŦƛƴƛǎŀƴƧŜ pravila i uslove formatiranja izabranih kolona. Klikom na Uredi pravila 

formatiranja otvara se aŜƴŀŘȌŜǊ ǇǊŀǾƛƭŀ ǳǎƭƻǾƴƻƎ ŦƻǊƳŀǘƛǊŀƴƧŀ ό/ƻƴŘƛǘƛƻƴŀƭ CƻǊƳŀǘǘƛƴƎ aŀƴŀƎŜǊύΣ ǎƭǳȌƛ Ȋŀ 

ŘŜŦƛƴƛǎŀƴƧŜ ƴƻǾƛƘ ǇǊŀǾƛƭŀ ƛ ǇǊƻƳŜƴŜ ǇƻǎǘƻƧŜŏƛƘ ǇǊŀǾƛƭŀΦ  
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Novo pravilo ς ǎƭǳȌƛ Ȋŀ ǇƻǎǘŀǾƭƧŀƴƧŜΣ definisanje novog pravila ǳȊ ƳƻƎǳŏƴƻǎǘ ŘŜŦƛƴƛǎŀƴƧŀ ǇǊŀǾƛƭŀ 

formatiranja za trenutnu sekciju, naziv, vrstu dokumenta, operatera itd: 

 

 


