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eFakture – Knjižno odobrenje za avans 

 
 

 

 

 
 
Sa novim izmenama na SEF-u (verzija 3.3), omogućeno je da se knjižno odobrenje izda i za avansni račun, nezavisno od 
toga da li je primalac avansni račun prihvatio ili ne, pa je u skladu sa tim u programu dorađeno izdavanje knjižnog 
odobrenja za avanse. Knjižno odobrenje se izdaje kad npr. dolazi do raskida ugovora i povraćaja avansa (celokupnog ili 
dela). 
 
Ukoliko je na SEF poslat avansni račun na osnovu kojeg je došlo do raskida ugovora, potrebno je za taj avansni račun izdati 
knjižno odobrenje u celokupnom iznosu ili samo deo.  
 
Modul Finansijsko poslovanje – Knjižna odobrenja/zaduženja – Finansijsko odob./zad.kupca. Sa F5 se otvori novo zaglavlje, 
popune odgovarajući podaci (Datum prometa, Datum izdavanja, Šifra partnera, Broj dokumenta – može se upisati broj 
avansnog računa), otkuca se šifra za knjižno odobrenje, količina -1 i iznos avansnog računa za koji se isto radi (Slika 1). 
  

 
Slika 1 - Formiranje knjižnog odobrenja 

 
 
U tabu Avansni računi, označi se odgovarajući avans, pa klikne na Prihvati avansni račun ili se upiše iznos za koji se radi 
odobrenje (ukoliko je u pitanju deo avansnog računa), pa se onda klikne na Prihvati avansni račun (Slika 2). 
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Slika 2 - Prihvatanje avansnog računa 

 
Posle ovoga, u tabu Specifikacija/POS potrebno je na padajući meni izabrati odgovarajući Osnov odobrenja – Pojedinačan 
avans, godina iz koje je avansni račun i u prozoru Spisak dokumenata upisati broj avansnog računa (upisuje se bez prefiksa 
23-) (Slika 3). 
 

 
Slika 3 - Popunjavanje osnova za odobrenje 

 
Kad je prihvaćen avans, izabran osnov..., knjižno odobrenje se potvrđuje (šalje na SEF) i knjiži. 
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Napomena: 
Ako se u zaglavlju ne izabere odgovarajuća vrsta PDV prometa, prilikom knjiženja, program će na osnovu toga što je 
količina u odobrenju sa znakom minus, postaviti odgovarajuću vrstu PDV prometa (3.6). Ukoliko je potrebna neka druga 
vrsta PDV prometa, onda je najbolje da se ista izabere prilikom popunjavanja zaglavlja. 
 
 
Knjiženje u finansijskom se vrši na konta koja su definisana u tabeli računa automatskog knjiženja (BSRN0046, BSRN0047, 
BSRN0068, BSRN0069, BSRN0154 i BSRN0155 i BSRN0071, BSRN0072 ukoliko se prilikom knjiženja odobrenje knjiži na 
razgraničenje) u zavisnosti koja je poreska stopa u pitanju (Slika 4).  
 

 
Slika 4 - Računi (konta) na koja se knjiži odobrenje 

 
Prilikom knjiženja knjižnog odobrenja, automatski će se aktivirati prozor za razgraničenje PDV, kako bi se razgraničio PDV 
dok se od kupca ne dobije overeno Obaveštenje o umanjenju PDV. Tom prilikom je potrebno označiti Tip razgraničenja: 
Osnovica i PDV, Tip naloga: Razgraničen PDV, čekirati F3 – Proknjiži svuda, pa OK / Proknjiži (Slika 5). 
 

 
Slika 5 - Knjiženje odobrenja sa opcijom Razgraničenje PDV (prvi korak) 
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Kad se odobrenje proknjiži sa razgraničenjem, u finansijskom će biti proknjižen iznos PDV na konta razgraničenja, a u 
zaglavlju na broju računa biće oznaka “R” kao signal da se po tom odobrenju čeka Obaveštenje u umanjenju PDV od kupca 
i da je PDV razgraničen (Slika 6). 
 

 
Slika 6 - Knjiženje razgraničenog naloga u Finansijskom 

 
Po razgraničenom odobrenju, u PDV Evidenciji neće biti nikakvog knjiženja, jer se u ovom slučaju po odobrenju knjiži samo 
PDV, ne i osnovica (Slika 7) i zbog toga status knjiženja će biti Delimično proknjiženo. 
 

 
Slika 7 - Knjiženje razgraničenog naloga u PDV Evidenciji 
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Kad od kupca stigne overeno Obaveštenje o umanjenju PDV, potrebno je ponovo označiti to odobrenje, kliknti na F3 – 
Knjiženje i upisati datum pod kojim će PDV sa razgraničenog biti proknjižen na grupu 47 i čekirati opciju Proknjiži u PDV 
evidenciji, kako bi pod tim datumom bilo proknjiženo u istoj i kliknuti na OK / Proknjiži (Slika 8). 
 

 
Slika 8 - Knjiženje odobrenja sa opcijom Razgraničenje PDV (drugi korak) 

 
Kad je proknjižen konačni nalog razgraničenja, u zaglavlju sa broja računa će nestati oznaka “R”. U finansijskom će biti 
proknjižen nalog koji sadrži sufiks -RZ (Slika 9). 
 

 
Slika 9 - Knjiženje konačnog razgraničenog naloga u Finansijskom 
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Konačni razgraničeni nalog će biti proknjižen i u PDV Evidenciji i biće automatski smešten u Zbirnu evidenciju (Slika 10) i 
status knjiženja će se promeniti na Proknjiženo. 
 

 
Slika 10 - Knjiženje konačnog razgraničenog naloga u PDV Evidenciji 

 
Ukoliko postoji overeno Obaveštenje o umanjenju PDV i nema potrebe da se knjižno odobrenje knjiži na razgraničenje ili 
jednostavno isto ne želite da knjižite na razgraničenje, kad se odobrenje potvrdi, pa klikne na F3 – Knjiženje i kad se otvori 
prozor za knjiženje sa opcijom Razgraničenje PDV, potrebno je istu odčekirati, čekirati proknjiži svuda – OK / Proknjiži 
(Slika 11). 
 

 
Slika 11 – Knjiženje odobrenja bez razgraničenja 
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U finansijskom se knjiži samo iznos PDV po odobrenju na odgovarajuća konta (Slika 12), takođe i u PDV Evidenciji se knjiži 
samo iznos PDV u minusu i biće automatski smešteno u Zbirnu evidenciju (Slika 13). 
 

 
Slika 12 - Knjiženje odobrenja bez razgraničenja u Finansijskom  

 

 
Slika 13 - Knjiženje odobrenja bez razgraničenja u PDV Evidenciji 

 
Ukoliko u dokumentu nije dobar podatak koji se odnosi na EEO PDV, svakako se isti na nivou dokumenta može ručno 
izmeniti i postaviti ono što smatrate da treba. 
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Poslato odobrenje na SEF-u (Slika 14). 
 

 
Slika 14 - Knjižno odobrenje na SEF-u 
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Ako se izdaje knjižno odobrenje za avans oslobođen po nekom članu (npr. član 10.2.3), postupak je identičan. U zaglavlju 
se izabere odgovarajuća vrsta PDV prometa (u ovom slučaju 3.6.x), unese se količina -1, iznos odobrenja, prihvati 
odgovarajući avans, u tabu Specifikacija/POS izabere osnov odobrenja, godina i upiše broj avansnog računa (bez prefiksa 
23-) i izabere se odgovarajući član poreskog oslobođenja (Slika 15). 
 

 
Slika 15 - Knjižno odobrenja sa poreskim oslobođenjem 

 
Kod ovakvog knjižnog odobrenja, u finansijskom se knjiži iznos 0,00 (Slika 16), a u PDV Evidenciji se ovo odobrenje ne 
knjiži. 
 

 
Slika 16 - Knjiženje odobrenja sa poreskim oslobođenjem u Finansijskom 
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Poslato odobrenje na SEF-u (Slika 17). 
 

 
Slika 17 - Knjižno odobrenje sa poreskim oslobođenjem na SEF-u 
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