BIZNISOFT ver. 4.81

~

DP PRODUCTS DOO | R
KORISNICKO UPUTSTVO
1. UVOD

Programski paket “BizniSoft” predstavlja kompletno zaokruzeno poslovno-knjigovodstveno
okruzenje za vodjenje kako malih i srednjih preduzeca, tako i velikih poslovnih sistema sa
posebnim akcentom na knjigovodstvene agencije. BizniSoft je moderna Windows
klijent/server aplikacija izradena uz pomo¢ najmodernijih tehnologija i dizajnirana da
zadovolji i najzahtevnije korisnike sa nekoliko hiljada transakcija dnevno. Testirana je u
razli¢itim okruzenjima od klasi¢nih POS sistema, preko malih preduzeéa sa nekoliko radnih
stanica, do velikih i razuéenih sistema sa vise tipova dislociranih objekta povezanih bezi¢nim,
iznajmljenim i komutiranim linijama i knjigovodstvenih agencija sa po preko 150 klijenata i
nekoliko (destina) radnih stanica, i u svim uslovima je pokazala zavidan stepen
funkcionalnosti. Aplikacija je potpuno automatizovana sa kompletno realizovanim
automatskim knjizenjima po pozitivnim zakonskim propisima, te je moguénost greske
svedena na minimum. Osnovna ideja u projektovanju ove aplikacije bila je njena zamisljena
“lakoca koris¢enja” kojom se, nadamo se, ova aplikacija potpuno izdvaja od trenutne ponude
sliénih proizvoda na nasem trziStu koje je prepuno aplikacija za ¢ije je koriSéenje potrebna
obuka od nekoliko meseci.

2. INSTALACIJA APLIKACIJE

Instalaciona verzija Biznisoft aplikacije preuzima se sa sajta www.biznisoft.com, na kom se
uvek nalazi najnovija instalaciona verzija. Aplikacija se moze instalirati i sa instalacionog
diska koji se dobija od distributera paketa. Instalacija Biznisofta je objasnjena kroz posebno
uptutsvo koje se dobija na disku ili koje se moze preuzeti sa sajta www.biznisoft.com

3. ULAZAK- STARTOVANJE PROGRAMA

Program se startuje duplim klikom na ikonicu ’e&i koja se nalazi na radnoj povrsini, tj.
desktopu. Doc¢ekace Vas ekran kao na slici, u kom se u polju korsini¢ko ime upisuje demo, i
u polju lozinka demo. Administrator sistema moze da otvori nove operatere i dodeljuje im
odgovarajuca ovlasc¢enja. Tako da na pr. odredjeni operateri mogu da udju samo u kasu, samo
u odredeni objekat, da unose, ali ne i da proknjize nalog, da vrate nalog iz proknjizenih i sl.
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4. OSNOVNA FORMA BIZNISOFTA

Kada se program otvori, na ekranu se prikazuje slede¢a forma:

[3 BizniSOFT v4.81 - wwwibiznisof
iBy B 011 v i[5

c 3 fe‘]} [ i Period ~ 01.01.11 » 19.09.11 ~ } Omijene funkdje ~ § @\ Help ~ &3

L=

OMILIENE FUNKCDE IJ BIZNISOFT v4.81 | X 19, septembar
[ Artikli - proizvodi 04
{Um Atributi artikla o
{m Sifarnik poslovnih partnera .. Standardne funkdije ... 05®
{m Propisani cenovnik
{m Definisanje prodajnih ceno 06®
{m Kalkulacija trgovacke robe
{m Izlazna faktura - raéun =) =] B = =
E & )
- In.ternl Fgean robe Nova Nova Stanje Novi nalog Kartica 07
{Um Nivelacija cena faktura nabavka zaliha GK konta
{m Izvestaj o prometu artikala 08 =@
{m Stanje zaliha objekta
{m Obrada naloga za glavnu ki 09w
{m KnjiZenje naloga
{m Knjiga evidencije prometa i
{im Knjiga prihoda i rashoda - | 100
{m Poreska prijava - Obrazac | Osnovni podad
{m Pregled konta - kartica 11 @
{m Kartica za grupu racuna
{m Zbirni pregled po partnerim 12
{m Pregled obaveza i potrazive
{m Recepture proizvoda
{m Promena lozinke aktivnog ¢ = = = 1S
{m Arhiviranje (backup) podati
{m 1zvrsi sinhronizaciju/replika Promeni Moja Poslovni 14
{m Digitron firmu firma objekti
{m Podaci o programu i licenci 15
{m Izlaz iz programa

=] = = =B
Poslovni Artikli i Zaposleni Osnovna 16
partneri usluge radnici sredstva
179
)
3 OMILIENE FUNKCIJE 18=
= OPSTI SIFARNIC
L
] FINANSIISKO POSLOVANJE 19
ZIROBNO-TRGOVINA 20
FPROIZVODNIA
=3 FINANSTISKA OPERATIVA 21
= SERVIS 1 POPRAVKE
) OBRAEUN ZARADA P2
=] KADROVSKA EVIDENCDIA
o
= STALNA SREDSTVA 23
=3 SPECIFICNI PODSISTEMI
= DA
% || kontaktirajte nas |
99 - SR "TEST FIRMA" _ BEOGRAD _bul.Kralia Aleksandra 15 290-1352-64 . . 011 - MALOPRODAJA nuM|

Moduli koje program sadrzi prikazani su u levom delu ekrana. Svaki modul ima opcije koje
su predvidjene za obradu odredjenih dokumenata i formiranje odredjenih naloga. U gornjem
levom uglu ekrana prikazana je tekuca godina za izabranog klijenta (firmu).

Standardne funkcije su najcesce koris¢ene funkcije, pa su zato posatvljene u vidu precica.
Osnovni podaci, odn. ikonice Moja firma, Poslovni objekti i ostale prikazane na slici,
predstavljaju osnovne podatke za izabranog klijenta (firmu).

U donjem levom uglu ekrana ispisan je naziv izabrane tj. aktivne firme. Klikom na naziv
firme otvara se tabela Maticni podaci, kroz koju se menja firma tj. klijent, i kroz koju se
otvaraju nove firme.

Ikonica Promeni firmu ima istu funkciju, klikom na nju otvara se tabela Mati¢ni podaci gde
moze da se otvori nova firma, azurira odredjeni podatak za nekog klijenta i najcesce da se
izabere firma u kojoj korisnik programa treba da radi.

Ikonica Moja firma se sastoji iz 4 podmenija, a to su Podaci o firmi, Knjigovodstveni podaci,
Konfigurator i Optimizacija servera. Svaki podmeni ima svoje namene i funkcije, npr. u
Knjigovodstvenim podacima moze da se podeSava metoda obracuna cena po tipovima
objekata.

Ostale ikonice pripadaju modulu Opsti Sifarnici, pa se objasnjenje za te opcije nalazi u
uputstvu Opsti Sifarnici.



Polje Izaberite akciju (u gornjem delu ekrana) ima funkciju da se prikaze 15 poslednjih akcija
kako bi se omogucilo da se jednostavnim klikom vratite na neku od ovih akcija (umesto da ih
trazite po meniju).

Po prijavi korisnika, osnovna aktivnost je izbor odgovarajuce firme i ogovarajuceg objekta za
koji se radi. Ako je korisnik paketa samo jedna firma, tada je vazno da svaki referent kod
prijave za koriS¢enje paketa, izabere pravi objekat. Ako je korisnik paketa knjigovodstvena
agencija koja paket koristi za vodjenje poslovnih knjiga za viSe firmi, ili viSe desetina firmi,
tada se se pazljivo mora izabrati i firma i objekat za koji se radi. U protivnom, moze do¢i do
gresaka koje samo posebno ovlasceni administrator moze suspendovati.

5. OSNOVNI PODACI KOJI SE UNOSE U BIZNISOFT

U Biznisoft programu donji levi ugao ekrana pored opcije Start pokazuje firmu u kojoj
se trenutno radi. Klikom na to polje ili na polje Promeni firmu otvara se tabela Mati¢ni
podaci firme. U ovoj tabeli unose se sve firme kojima se vode knjige. Kod pocetka
koris¢enja paketa, sugereSe se da se u TEST firmi sprovode probe i testiranje mogucnosti
paketa, ako korisnik u nesto nije siguran. TEST firma pod Sifrom 99 se ne sme brisati.

Nova firma se otvara klikom na taster F5 ¢ime se otvara novi red u kom se unose: §ifra firme,
naziv, ¢ekira se miSem da li je firma obveznik PDV-a ili ne, oznaci se da li se vodi dvojno
knjigovodtsvo ili ne, oznaci se da li se u paketu vodi robno knjigovodstvo, adresa sedista
firme (postanski broj, mesto i ulica i broj), PIB, telefoni, vlasnik, do 3 tekuca racuna firme,
mati¢ni broj, Sifra delatnosti, registarski broj, internet adresa, e-mail adresa i boja teksta
(moze se izabrati).

Tasterom Enter prelazi se u donji red, misem ili strelicom na gore vratamo se na naziv firme i
klikne se na polje Otvori u donjem desnom delu ekrana, ¢ime ¢e se pojaviti crni prozor koji
¢e se odmah zatvoriti, pa se zatim klikne na polje Promeni/UpiSi. Time ¢e u donjem levom
uglu ekrana pisati naziv upravo otvorene firme. Sve opcije knjizenja odnose se samo na
izabranu firmu. Nakon otvaranja firme, slede¢i korak je popunjavanje Sifarnika za tu firmu.
Korisnik paketa mora da vodi racuna u kojoj firmi trenutno radi. Da bi promenili firmu,
Klikne se na polje Promeni firmu, selektuje se firma u kojoj Zelimo da radimo, i klikne se na
polje Promeni/Upisi.

Za svaku otvorenu firmu, treba uneti i poslovne objekte koje ona ima a po kojima se
vr$i knjigovodstveno evidentiranje. Novi objekat se otvara klikom na tater F5, i u praznom
redu se unose sledeci podaci: dvocifreni broj objekta firme koji sam korisnik odredjuje, naziv
objekta, tip (vrsta) objekta iz datog Sifarnika (taster + sluzi da nam se ponudi spisak tipova
objekata, a Esc da se preuzme odgovarajuci tip), mesto objekta, ulica i broj, Sifra opstine,
naziv opstine, do dva imena poslovodja, telefoni i teku¢i racun, nacin evidencije uplate kolone
u kepu. Potrebno je preéi u novi red, jer se jedino na taj nacin podaci koje smo unosili cuvaju
odn. postaju upisani i memorisani. Aplikacija u momentu pisanja ovog uputstva u potpunosti
podrzava sledece tipove objekata:

= Maloprodaja — maloprodajna cena (mpc)

= Magacin robe po VP cenama (vpc = maloprodajna — PDV)
» Roba data u komision — maloprodaja (mpc)

» Roba data u komision — veleprodaja (vpc)

= Primljena komisiona roba - maloprodaje (mpc)
» Primljena komisiona roba — veleprodaje (mpc)
= Magacin robe po nabavnim cenama - (nbc)

= Magacin poluproizvoda (nbc)

= Magacin gotovih prozvoda (nbc)

= Magacin repromaterijala (nbc)

= Proizvodna jedinica (nbc)



= Blagajne
= Ostalo — objekat bez robe

Na pocetku koriS¢enja programa, osnovni podaci koji se unose su Podaci o firmi, i Poslovni
objekti. Podaci moraju biti ispravno uneseni da bi mogli da koristimo aplikaciju.

6. BIZNISOFT MODULI

BizniSoft je podeljen u nekoliko celina — modula integrisanih u jedinstven sistem i to:
Omiiljene funkcije, Opsti Sifarnici, Finansijsko knjigovodstvo, Robno-Trgovina, Proizvodnja,
Finansijska operativa, Servis i popravke, Obracun zarada, Kadrovska evidencija, Stalna
sredstva, Specificni podsistemi i Administracija. Biznisoft je dizajniran kao jedinstven
sistem, tako da je onemoguceno svako odvajanje pojedinih podsistema i njihova individualna
implementacija u preduzecu. Ovi podsistemi su jasno odvojeni u glavnom meniju aplikacije
(u levom delu ekrana) a funkcije svakog podsistema se nalaze u okviru podmenija. Meni se
aktivira levim tasterom miSa koji ujedno sluzi za izbor odredene funkcije.

Svaka boja u aplikaciji ima odredeno znacenje i to:

[1 Bela boja — polje koje se unosi

[1 Bledo-siva boja — polje koje program autom.ra¢una — ne unosi se

[1 Bledo-plava boja — vrednost polja se unosi i konsultuje se odredeni Sifarnik pritiskom na
taster ‘+’. Na pr. Pritiskom na ‘+’ na polju ‘Racun-konto’ otvoriCe nam prozor u kome
mozemo po nazivu pretrazivati kontni plan.

Pregled i editovanje podataka u GRID-u:

[1 Strelica levo — pomeranje fokusa na levu ¢eliju

[1 Strelica desno — pomeranje fokusa na desnu ¢eliju

[1 Strelica gore — pomeranje fokusa u prethodni red

[1 Strelica dole — pomeranje fokusa u sledeci red

[1 PageUp — Cela stranica na gore

[1 PageDown — Cela stranica na dole

[1 CTRL + HOME — pocetak tabele

[1 CTRL + End — kraj tabele

[1 CTRL + Delete — brisanje reda (ukoliko je to programski dozvoljeno)

[1 F5 — ubacivanje nove stavke (reda)

[1 Klik levim tasterom miSa sortira tabelu po tom obeleZju po rastu¢em ili opadaju¢em
redosledu

] PovlaCenje kolone iz zaglavlja u polje za grupisanje grupiSe tabelu po tom obelezju
Moguce je prevlacenje vise kolona, svaka se skida tako $to se zaglavlje “izbaci” iz dela za
grupisanje)

[1 Klik na ‘“+’ na pocetku reda prikazuje viSe podataka o entitetu (promet po ra¢unu, promet
po kupcima i dobavlja¢ima, nalog za gla.knjigu itd.), ponovni klik ih zatvara. GRID je, iako
veoma mocna komponenta sa dosta funkcija, veoma lak za koriS¢enje, a sve fukcije su
omogucene 1 na tastaturi (uostalom cela aplikacija je maksimalno prilagodjena i radu na
tastaturi, ukoliko je neko navikao na ovakav nacin rada).
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SOFT v4.81 | Pregled knjiZzenja glavne knjige |

Dat.nal.  |Brojnaloga | VD|Dat.dok. |Ratun |Naziv ratuna |Analitika
+) Duguje : -8,400,00

+] Duguje : -2.723,40

B Duguje : 0,00

1+] Duguje : 100,00

\+) Duguje : 370,37

#| Duguje : 500,00

4] Dugue : 540,00

\+| Duguje : 720,00

1+] Duguje : 748,89

I ————

Grupisanje u tabeli po zadatoj koloni
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BIZNISOFT v4.81 | Artikli - proizvodi

Sifra | Nazi artkia re: E Cena DIN Kolitina na zal.
(] 000001 |IGRANJE U MREZI KOM 18 9 0,00
(] 000002 |USLUGE INTERNETA KOM 18 9 0,00 i
# 000008 |UPSMUSTEK 600VA KOM 18 1 0,00 3.500,00 9,000
=i 000026 JICNICI MERCUR 6200 0 8 0,00 4,720,00 000
i U OB | | PROMET PO SUBJEKT 1A | SIFRE PO KUK - INISANJE NABAVINIH CENA "
¢ /| Naziv objekta Fakt.cena Nab.cena |VP cena |MP cena |% RuC |Uk.ukz |Uk.izhz |Stanje Rezervis: Neprok.|Raspoloziv +
11/MALOPRODAJA 2.500,00/ 4.140,37| 4.000,000 4.720,00/ -3,39 13,00 0,00 13,00 0,00, 0,00 13,0(iz|
12| VELEPRODAJA BR.1 2,500,00, 2.500,00/ 4.000,00 4.720,00| 60,00 4,00 1,00 3,00 0,00, 0,00 3,00
UKUPNO: 17,00 1,00 16,00 0,00, 0,00 16,00 =
< 1 ]
[+l 000027 |MIS OPTICKI BEZICNI kom 18 1 0,00 390,00 21,000/
|[+] 000029 MIKROFON ZA PC kom 18 1 0.00 250,00 30.000!

Grupisanje i prikazivanje detalja reda Sifarnika artikala

Ukoliko na kraju polja za editovanje postoji uokvirena strelica na dole u zavisnosti od tipa
polja dobi¢emo pomo¢ za editovanje tog polja, na pr. Sifarnik odakle da odaberemo vrednost
ukoliko je u pitanju Sifra, kalendar za odredeni mesec ukoliko je u pitanju datumsko polje,
kalkulator za racunske operacije ukoliko je u pitanju polje ¢iju vrednost treba da racunamo.



