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OPŠTI ŠIFARNICI 

 
    Po prijavi, korisnik bira neku od više opcija (modula) koji su prikazani u levom delu ekrana, 

vertikalno. Klikom na opciju Opšti šifarnici, ulazi se u modul šifarnika koji podržava funkciju 

održavanja najvažnijih (osnovnih) šifarnika koje paket koristi. U modulu šifarnika, na raspolaganju 

je nekoliko opcija rasporedjenih vertikalnim menijem iznad izabranog modula. Te opcije su sledeće: 

¶ Matični podaci   

¶ Propisani šifarnici 

¶ Tabela računa autom. Knjiž. 

¶ Tabela PDV računa 

¶ Tabela računa fin.operative 

¶ Spoljno-trgovinsko poslovanje 

¶ Obračun ličnih dohodaka 

¶ Osnovna sredstva 

¶ Šifarnik opština 

¶ Šifarnik terena za dostavu 

¶ Objekti firme   

¶ Šifarnik poslovnih partnera 

¶ Kontni plan za firmu 

¶ Matična knjiga radnika 

¶ Šifarnik ostale analitike 

¶ Objedinjeni šifarnik analitičkih partija 

¶ Artikli – proizvodi 

¶ Recepture proizvoda 

¶ Šifarnik radnih operacija 

¶ Tabela mesta troškova 

¶ Tabela nosioca troškova 

¶ Ključevi za raspodelu. 

¶ Tabela računa KEPU knjige 

    U svaki od navedenih šifarnika se, osim preko ovog modula, može ući na još jedan način. To 

se realizuje ili preko modula koji se primarno koristi ili direktnim pristupom na ekranu gde je 

obeležje izabrano (npr. izbor firme i objekta).  

1. Matični podaci.  

Najvažnija opcija iz modula šifarnici koja se koristi su Matični podaci o firmi ili firmama za koje se 

paket koristi. Preko ovog šifarnika, bira se firma u kojoj treba da se radi, otvaraju se nove firme ili se 

ažuriraju osnovni podaci o firmama. 

 

2. Propisani šifarnici. 

U propisanim šifarnicima nalaze se Vrste objekata, Propisani kontni plan, Tarifni brojevi i Šifarnik 

banaka. Ove šifarnike korisnik ne može da menja.  

 

3.Tabela računa automatskog knjiženja sadrži sva automatska knjiženja iz paketa. Sastoji 

se iz Šifre, Naziva/Opisa računa i Računa (Konta). Parametri koji su postavljeni u ovoj tabeli se 

mogu menjati, ali se preporučuje prethodna konsultacija sa administratorom. 



3. Spoljnotrgovinsko poslovanje 

U ovom delu nalaze se Šifarnik valuta, Kursna lista, Preuzimanje kursne liste, Uključenje preuzete 

kursne liste, Sopstvena kursna lista. Opcije koje se koriste u ovom delu programa su Preuzimanje 

kursne liste (ukoliko racunar ima  Internet), i Uključenje preuzete kursne liste. Preuzimanjem kursne 

liste, direktno se ulazi na sajt NBS gde se bira kursna lista za odredjeni datum u ASCII prikazu, i 

sačuva se u računaru. Preko opcije Uključenje preuzete kur.lis., kursna lista preuzeta sa sajta NBS se 

ukljucuje u Biznisoft. Uvežena kursna lista se može videti u opciji Kursna lista, kad se postavi 

odgovarajući datum kursne liste. 

 

4. Objekti firme 

Objekti firme su jedan od najosnovnijih šifarnika u Biznisoftu. Ovu tabelu korsinik mora ispravno da 

popuni da bi mogao da koristi program. Tip objekta odredjuje način evidencije zaliha. Tip objekta 

odredjuje konto na kome se vode zalihe, odn. automatski nalog za knjiženje. Npr. firme koje se bave 

prodajom robe na veliko koriste tip objekta 02. Firme koje pružaju usluge takodje otvaraju objekat tip 

02 i kroz taj objekat fakturisu svoje usluge. U šifarniku objekti firme se podešava da li se za taj 

objekat vodi robno knjigovodstvo ili ne. Kroz ovaj šifarnik definiše se i način evidencije uplate 

kolone u KEPU knjigu. 

 

 
 

5. Šifarnik poslovnih partnera 

U Šifarniku poslovnih partnera se unose se kupci i dobavljaci. Novi kupac ili dobavljač se otvara 

klikom na taster F5, gde se u praznom redu unose sledeći podaci: šifra, naziv, tip partnera (pravno 

lice, preduzetnik, fizičko lice, strana firma i budžetski koris.), oznaka da je obveznik PDV-a ili ne, 

PIB, pošt.broj, mesto, ulica i broj, tekući račun 1, tekući račun 2, kontakt osoba, telefoni, fax, država, 

matični broj, registarski broj. Kada pritisnete ili kliknete na krstić na početku reda u šifarniku 

poslovnih partnera postoji jos jedno  obeležje, a to je “POSLOVNE  JEDINICE”.  Ovde se unose sve 

poslovne jedinice tj. manje organizacione jedinice nekog partnera. Na fakturi se, pored klasičnih 

podataka o kupcu, štampa i odabrana poslovna jedinica. 



 

 
 

6. Kontni plan za firmu 

Novi konto se otvara klikom na + na ekranu ili klikom na taster F5. U praznom redu se unosi konto, 

naziv konta i oznaka analitike. Konkretan račun se vodi analitički ili se ne vodi. Ako se račun ne 

vodi analitički, u polje treba uneti (izabrati) vrednost "nema". Ako se račun vodi analitički, u polje se 

bira/unosi jedna od vrednosti: "partneri", "objekti-RJ", „radnici“ ili "ostalo", koja odredjuje analitiku 

na koju se evidentiranje odnosi. Štikliranjem polja Devizni, Zatvaranje, Mesto tr, Nosioci tr, Obračun 

kursnih razlika, korisnik se opredeljuje za vođenje tog računa po tim obeležjima.  Kada se unesu sva 

potrebna obeležja, prelazi se u novi red da bi se novi konto ili izmena sačuvala.    

 

7. Šifarnik ostale analitike 

U šifarnik ostale analitike unosi se sva ostala analitika koju ne čine kupci, dobavljači, objekti i 

radnici. Npr, ukoliko se konto 2410 vodi po ostaloj analitici, u ovaj šifarnik se unose banke po 

kojima se primaju izvodi. U tabelu se unosi šifra, naziv analitike, adresa, mesto, broj računa i ostali 

podaci o analitici.Da bi se uneli podaci, klikne se na F2-izmene pa na znak „+“. 

 

8. Objedinjeni šifarnik analitičkih partija 
           Ovaj šifarnik predstavlja izveštaj za analitiku. Klikne se na analitiku koju želimo da 

pregledamo, zatim na „stanje svih računa“, unese se datum i klikne na OK/Zatvori. Dobija se 

kompletan pregled željene kartice. 

 

 



 

9. Artikli - proizvodi  

    Šifarnik artikala – proizvoda se inicijalno održava i koristi u modulu robno-trgovinskog 

poslovanja. Održavanje tabele artikala se realizuje preko ekrana sa Slike R1. Da se izmeni postojeći 

artikal, mora se stisnuti dirka <F2> ili označiti kućica "F2-IZM". Da se otvori novi artikal, mora se 

kliknuti na taster F5. Za jedan artikal se unose sledeći podaci: šifra i naziv artikla, jed.mere, procenat 

poreza, tarifska grupa, bar-kod artikla, rok plaćanja i min.zalihe. Detaljnije o održavanju tabele 

artikala dato je u opisu modula robno-trgovinskog poslovanja. Ako se klikne na znak "+" levo od 

šifre artikla, dobija se prikaz stanja izabranog artikla po objektima. Osim stanja mogu se dobiti i 

promene za artikal za objekat, po kupcima i po dobavljačima od početka godine. Na raspolaganju je 

niz drugih opcija listanja šifarnika, stanja zaliha, cena, obeležja artikla itd. U svakom trenutku se za 

izabrani artikal može izdvojiti i štampati robna kartica za odabrani period. Standardno se kartica 

pravi za period od početka godine do tekućeg datuma.  

 

  

 

10. Tabela mesta troškova 
Popunjavanje šifarnika mesta troškova vrši se klikom na F2-izmene, pa na taster F5 čime se otvara 

novi red u koji se unose: šifra, naziv mesta troška, i eventualno neka napomena, tasterima enter ili 

strelicom na dole prelazi se u donji red. Kada se unesu sva mesta troškova klikne se na Ok/Upiši 

čime podaci ostaju upisani. 

 

 

 

11. Tabela nosioca troškova 
Princip popunjavanja tabele nosioca troškova isti je kao i popunjavanje šifarnika mesta troškova. 

 

12. Ključevi za raspodelu 

Šifarnik ključeva za raspodelu sastoji se iz dva dela – gornjeg i donjeg zaglavlja. Klikom na kućicu + 

u gornjem zaglavlju otvara se red u kome je automatski ispisana prva slobodna šifra, zatim se unese 

Naziv-Opis ključa za raspodelu i enterom se pređe u donji red. Taj ključ za raspodelu treba da bude 

selektovan da bi se za njega uneli parametri u donjem zaglavlju. Klikom na kućicu + u donjem delu 

otvara se red u kome se kod polja Mesto TR pritisne taster + čime se otvara šifarnik mesta troška, 

selektuje se odgovarajući red i sa Ok/Upiši se povlači u ključ za raspodelu. Princip je isti i za polje 

Nosioc TR, i na kraju se popuni polje % udela i enterom se prelazi u novi red. Time ključ za 

raspodelu ostaje upisan u ovom šifraniku.  

 

13. Tabela računa KEPU knjige 

Ukoliko korisnik podesi u šifraniku objekata Način evidencije uplate kolone u KEPU broj 2 – Uplata 

na račun po knjiženju izvoda, mora da se popuni Tabela računa Kepu knjige. Klikom na F5 otvara se 

prazan red u kome se unose podaci prikazani na slici. U polju podrazumevana vrednost unosi se šifra 

objekta. Ukoliko   se izabere ovaj način evidencije uplate kolone u Kepu knjizi, prilikom knjiženja 

izvoda u obradi naloga za glavnu knjigu, korisnik mora da popuni polje podrazumevana vrednost, a 

to je šifra objekta u kom se evidentira uplata. 

 



 
  

 

 

 

 

 

 

 


