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OBRAĻUN ZARADA  

 

I DEO ï Obraļun zarada za lica u radnom odnosu 
1. Ġifarnik banaka-kreditora  

Prvi korak kod obracuna zarada je popunjavanje Ġifarnika banaka-kreditora. U ġifarnik 

banaka-kreditora unose se podaci o bankama preko kojih se isplaĺuju zarade zaposlenih, 

podaci o kreditorima kojima zaposleni koji imaju kredite otplaĺuju iz  zarada, podaci o 

osiguravajuĺim zavodima kojima se uplaĺuje dobrovoljno osiguranje. Unoġenje naziva banki-

kreditora je preduslov za rad korisnika u ovom modulu. Za svaku banku-kreditora se vode 

sledeĺa obeleģja: ġifra, naziv, poġta, mesto, ulica i broj i tekuĺi ï ģiro raļun banke, model i 

poziv na broj odobrenja. U ovaj ġifarnik podaci se unose klikom na dugme F2-IZMENE, 

zatim se klikne na dugme F5 ili se miġem klikne na ñ+ò u dnu ekrana za ubacivanje novog 

reda i nakon unosa odgovarajuĺih podataka tasterom ENTER se preĽe preko svih polja do 

narednog reda da bi se uneti red upisao u tabelu. Ġifarnik banaka ï kreditora prikazan je na 

slici 1. 

 

 
 

Slika 1. Ġifarnik banaka ï kreditora  

 

2. Matiļna knjiga radnika 

U ġifarniku Matiļna knjiga radnika unose se podaci o zaposlenima i sluģi kao osnova za 

obraļun liļnih dohodaka, kako neto zarada tako i svih poreza i doprinosa iz zarada. Da bi se 

uneli podaci o radnicima prvo mora da se klikne na dugme F2-IZMENE  ili opcija DA, pa 

zatim da se klikne na ñ+òu donjem delu ekrana ili F5 ļime se otvara novi red. U polje ġifra 

unosi se ġifra radnika, u polje JMBG unosi se matiļni broj radnika, tasterom ENTER prelazi 

se u naredno polje. Sledeĺi podatak koji se unosi je prezime radnika, pa ime roditelja, ime 

zaposlenog. Kada doĽemo do polja Status i kliknemo na taster ñ+ò otvara se spisak svih 

statusa zaposenih. Korisnik klikom na odreĽeno slovo bira status za odreĽenog zaposlenog 



(npr. N-Rad na NEODREDJENO vreme) i klikom na dugme OK/Upiġi  upisuje se oznaka 

statusa. Sledeĺi podaci koji se unose su Koeficijent (ako se zarade obraļunavaju po 

koeficijentima), Pol, Datum roĽenja, Mesto roĽenja, Opġtina roĽenja, Drģava roĽenja, Poġta, 

Mesto, Ulica i broj, Organizaciona jedinica (objekat firme) u kom radnik radi ï klikom na 

taster + otvara se spisak objekata i izabere odgovarajuĺi objekat. U polje Opġtina rada unosi 

se ġifra opġtine rada. Ako korisnik ne zna ġifru opġtine treba da klikne na taster + gde se 

otvara polje za pretragu u kom se unosi deo naziva opġtine. Klikne se na OK/Upiġi i dobija se 

ġifra i naziv traģene opġtine. Pritiskom na taster Esc ġifra opġtine se upisuje u tabelu. Postupak 

je isti i za polje Opġtina stana. Sledeĺe polje je Ġifra opġtine za zdravstveno osiguranje. Zatim 

se upisuju Datum zasnivanja radnog odnosa, Broj ugovora, Godine radnog staģa, Meseci 

radnog staģa, Dani radnog staģa, Ġkolska sprema, % Minulog rada, Datum minulog rada, 

Naļin isplate ï klikom na taster + pojavljuju se 3 naļina isplate i korisnik bira odgovarajuĺi, 

Ġifra Banke ï isto se klikom na taster + otvara polje za pretragu, unese se deo naziva banke, a 

ako se ne zna naziv klikne se na ENTER i otvara se spisak svih banaka odakle se izabere 

traģena. Klikom na OK/Upiġi ġifra banke se upisuje u tabelu. Zatim se upisuje  Broj tekuĺeg 

raļuna, a u polju PnbTrn? klikom na + bira se  kako se na virmanu upisuje br. Tekuĺeg raļuna 

radnika. Posle toga upisuje se procenat od punog radnog vremena, drugi poslovi. U polje 

12/?? unosi se broj priznatih meseci za 12 meseci rada ï beneficirani radni staģ. Sledeĺe polje  

koje se unose je Kategorija  gde se klikom na taster +, pa Enter otvara tabela Stope poreza i 

doprinosa po kategorijama, selektuje se kategorija kojoj pripada taj zaposleni (npr. 1. Opġta 

kategorija) i klikom na Ok/Upiġi se povlaļi u matiļnu knjigu. Ostali polja su Datum prestanka 

radnog odnosa, Osnov prestanka radnog odnosa, i kada se doĽe do zadnjeg polja ï polja OK 

tasterom ENTER prelazi se u novi red da bi se uneti podaci o radniku upisali u tabelu. Kada 

se unesu podaci o svim radnicima klikne se na dugme OK/Upiġi i time je Matiļna knjiga 

radnika upisana. Matiļna knjiga radnika prikazana je na slici 2. 

 

 
 

Slika 2. Matiļna knjiga zaposlenih 



 

3. Tabela za poreze i doprinose  

Odmah nakon popunjavanja Matiļne knjige radnika ulazi se u Ġifarnik Tabela za poreze i 

doprinose koji sadrģi sledeĺe tabele: 

- Za plaĺanja koja ulaze u PP OD  

- Za bolovanja preko 30 dana 

- Za porodiljska bolovanja 

- Invaliditet II ili III kategorije 

- Za beneficirani radni staģ. 

Ovaj ġifarnik sluģi za kreiranje uplatnih raļuna prema  opġtinama kojima se uplaĺuju porezi i 

doprinosi radnika i poslodavaca. Odmah posle popunjavanja matiļne knjige radnika 

korisnik paketa u ovom ġifarniku treba da kreira tabele za sve opġtine rada i stana svih 

zaposlenih. Otvara se tabela Za plaĺanja koja ulaze u PP OD u kojoj je veĺ dat spisak svih 

opġtina sa ġiframa. Klikom na opciju DA ili F2-IZMENE  omoguĺava se kreiranje tabele. U 

spisku opġtina pronaĽe se i klikne na odgovarajuĺu opġtinu. Zatim se miġem klikne na dugme 

ñKreirajò na sredini ekrana i otvara se tabela sa svim porezima i doprinosima, njihovim 

procentima, uplatnim raļunima, pozivom na broj odobrenja i poziva na broj zaduģenja. Tu se 

javlja Sistemska poruka da to nisu uplatni raļuni za korsinike budģetskih sredstava i 

preduzetnike i da u tim sluļajevima treba iskorigovati uplatne raļune. Ako preduzeĺe ne treba 

da plaĺa Komorama onda treba upisati 0 u polja za njihove procente. Klikne se na dugme 

OK/UPIĠI u donjem delu i na taj naļin je upisana opġtina za radnika. Zatim treba kliknuti 

dugme tabela za vlasnika u donjem delu, kliknuti na dugme ñKreirajò i kad se otvori tabela 

kliknuti na dugme OK/UPIĠI. Tabela se zatvara na dugme close. U sluļajevima kada se radi 

bolovanje preko 30 dana, porodiljsko bolovanje ili invalidnost, uplatni raļuni prema 

opġtinama se formiraju i u tim tabelama. Tabela za poreze i doprinose data je na slici 3. 

 

 
 

Slika 3. Tabela za poreze i doprinose po opġtinama - Za plaĺanja koja ulaze u PP OD 


