BizniSoft Precice i brzi tasteri

Generalno

& Strelica levo — Pomeranje fokusa na levu ¢eliju
-» Strelica desno — Pomeranje fokusa na desnu celiju
/ Strelica gore — Pomeranje fokusa u prethodni red

J Strelica dole — Pomeranje fokusa u slededéi red

Taster + - Pretraga Sifarnika koji je predviden za aktuelno polje

Tateri Enter i Tab — Prelazak u narednu ¢eliju tabele
Ctrl + Tab — Kretanje izmedu tabova u panelu Planer/Za stampu/Tajmer

Ctrl + Shift + Tab — Kretanje izmedu tabova u aktivhom panelu sa vise tabova — u levo

Shift + Tab ili Shift + Enter — Povratak u prethodnu éeliju
Enter — Prelazak u narednu celiju

PageUp — Cela stranica na gore

PageDown — Cela stranica na dole

Delete / Del. — Brisanje sadrzaja aktivne Celije

Ctrl + Home — Pocletak tabele

Ctrl + F — Univerzalna pretraga

Ctrl + End — Kraj tabele

Ctrl + Delete — Brisanje reda (ukoliko je to programski dozvoljeno)

Ctrl + P - Automatski pokrece dijalog za prilagodavanje opcija Stampanja

F5 — Otvaranje nove stavke (reda) ili novog dokumenta
F3 — KnjiZenje dokumenta
F9 — Univerzalna pretraga

F12 — Pregled i editovanje stavke aktivne tabele u novoj formi

Ctrl + C— Kopiranje sadrzaja celije

Ctrl + V — Nalepi sadrzaj Celije



Ctrl + X — Iseci sadrzaj ¢elije

Alt + K - Kalkulator

Alt + F4 — Dijalog za izlazak iz aplikacije

Esc — Izlazak iz Sifarnika koji se pretrazuje, odustani

Shift + Levi klik miSa — Selektovanje svih stavki u zadatom opsegu

Ctrl + Levi klik miSa — Selektovanje viSe stavki u formama u tabelama u kojima je to programski
podrzano.

Space — Omogucava izbor jedne od ponudenih vrednosti iz padaju¢eg menija u svim poljima i tabelama

definisanim kao ComboBox; ¢ekira/decekira checkbox u svim tabelama i poljima sa obeleZjem checkbox.
Stampa izvestaja

Shift + Levi klik miSa — Privremena izmena Stampe izvestaja uz prethodnu aktivaciju parametra 20024

Ctrl + P i taster F4 - Automatski pokrece dijalog za prilagodavanje opcija Stampanja

Sifarnik Poslovnih partnera

Shift + F5 - Pretraga i preuzimanje podataka o partneru putem Web servisa NBS
Alt + F1 — Prikaz svih kolona u tabeli

F1 — Pretraga po Sifri

F7 — Pretraga po nazivu

F10 — Pretraga po atributu

F5 — Otvaranje nove stavke (reda)

F8 — Samo sa prometom

F9 — Osvezavanje tabele + prikaz svih partnera

Poslovni objekti - Kolona za definisanje HotKey-a po izboru korisnika

Sifarnik Artikala

Alt + F1 — Prikaz svih kolona u tabeli
Alt + U — Sifarnik artikala — usluge

Alt + S — Sifarnik artikala - Svi artikli


https://www.biznisoft.com/bspodrska/bsnovosti/oktobar-2020

Alt + V — Proizvodi

Alt + R — Repromaterijal
Alt + O — Komisiona roba
Alt + A — Ambalaza

Alt + L — Artikli sa ambalazom

F8 — Artikli aktivnog objekta

F9 — Osvezavanje tabele + prikaz svih artikala
F10 — Izbor artikala po atributu

F11 — Prikaz artikala samo sa stanjem

F1 — Pretraga po Sifri artikla

F3 — Pretraga po kataloSkom broju

F4 — Pretraga po zameni

F6 — Pretraga po barkodu

F7 — Pretraga po nazivu

Stavke ulaznih iizlaznih dokumenata

Alt + M i Alt + N - Aktivacija i automatski upis mesta/nosioca za sve stavke dokumenta (fakture,

kalkulacije, interni racuni, obrada naloga glavne knjige i nasledene forme)

Taster - minus — Pretraga Sifarnika artikala po Barkodu

Taster / - Pretraga Sifarnika artikala po Kataloskom broju

Izlazni racuni / 1zvoz robe i usluga

F5 — Nova faktura

F3 — Profaktura - Rezervisi

F8 — Formiranje naloga na osnovu prethodnog
F9 —I1zmena cene

F10 — Unos cene u stranoj valuti (izvoz robe i usluga)


https://www.biznisoft.com/bspodrska/bsnovosti/januar-2021

Obrada naloga za glavnu knjigu

Alt + D — Dodatna polja kurs, iznos u valuti u racunu troskova
F8 — Povezivanje stavki izvoda

F9 — Konfirmacija naloga

Obracun zarada

Alt + F1 — Mati¢na knjiga radnika - Prikaz svih kolona u tabeli
F3 — Mati¢na knjiga radnika - Prikazi sve zaposlene radnike
F6 — Novi obracun

F8 — Kofirmacija

Mati¢ni podaci — Firme

F3 — Prikaz svih firmi u bazi

F4 — Spisak firmi trenutno ulogovanog operatera (ukoliko su definisane)

F8 — Promena firme
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